Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Técnicos Numero
DGDR-029-301-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 153-2021
correspondiente al mes de marzo del afio en curso, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura electronica serie: 3CB446B0 Numero de DTE: 3360770535

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacion de requerimientos
que ingresa a cada unidad de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en la evaluacion de documentos y requerimientos que ingresan segun la
competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

c) Brindar apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion con relaciéon a las asignaciones de
requerimientos ingresados.

d) Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados en relacion a asignacion de
requerimientos ingresados a la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se ingres6 en dar y dio seguimiento en el Sistema de Envios de Documentos
Administrativos ~-SENDA- a todas las solicitudes que ingresan a la Unidad de Ventanilla
Unica dirigidas al Viceministerio del Deporte y la Recreacion y la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

b) Se archivé toda la documentacion, recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.

c) Se gestiond la informacion y status de las gestiones que fueron trasledadas a
Viceministerio del Deporte y la Recreacién y la Direccidon General del”Deporte vy la
Recreacion.

d) Se digito y fotocopio toda la documentacién que ingresa en la Unidad d

e) Se trasladd la documentacion recibida, dirigida al Viceministerig
Recreacién y la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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Atentamente;

Katerin Meliza Gudiel Olmos
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